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FECHA DE INFORME: Guatemala, 27 de febero 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: | OLGA ELIZABETH GONZALEZ CAMPOS J NIT: J29531305
NUMERO DE CONTRATO: 025-031-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
CONTRATO:

SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 6-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: FERRERS

OBJETO DEL CONTRATO

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrate: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Brindé apoyo al Centro de Costo Direccién y Coordinacidn Artes, en la revision mensual de la némina del grupo de gasto 000
“Servicios Personales” para el control presupuestario de la misma;

b) Brindé apoyo en la elaboracidn de avales presupuestarios de los distintos renglones de gasto del grupo 000 “Servicios
Personales” de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria;

c) Brindé apoyo en el registro, actualizacién, verificacidn y comunicacién con la Delegacién de Recursos Humanos, para las bajas y
altas en la nomina de la Direccién y Coordinacion Artes;

d) Brindé apoyo en la verificacion de avales presupuestarios de prestaciones laborales de los ex servidores de la Direccién General
de las Artes;

e) Brindé apoyo en la verificacién de saldos negativos de los diferentes renglones presupuestarios del grupo de gasto 000
“Servicios Personales” al contador del Centro de Costo Direccidn y Coordinacidn Artes;

f) Brindé apoyo en la elaboracién de Estudios Técnicos para los proyectos de creacidn de plazas del Centro de Costo de |a Direccién
y Coordinacién Artes;

g) Brindé apoyo en la verificacidén de néminas ejecutadas (compromiso, devengado y regularizacién) de los diferentes renglones
presupuestarios enviadas por [a Delegacién de Recursos Humanos para llevar un mejor control de la némina de la Direccidn y
Coordinacidn Artes;

h) Brindé apoyo en la gestién administrativa en temas relacionados a Bonos de Antigiiedad y otros bonas que requirieron los
servidores de |a Direccion y Coordinacion Artes;

i) Brindé apoyo en todos los requerimientos que solicitaron con relacidn al grupo de gasto 000 “Servicios Persanales” del Centro de
Costo Direccién y Coordinacidn Artes;

OLGA ELIZABETH GONZALEZ CAMPOS LIC. JUAN CARLOS RAMOS ARRAIGA
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVICIOS
(segun Cldusula de contrato: Décima Primera)




